Положение об уполномоченном лице по организации доступа к информации на сайте ____________________ (указать название организации)

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет права, обязанности и ответственность лица, уполномоченного ____________________ (указать название организации) для организации доступа пользователей к информации о её деятельности, размещаемой на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее — Уполномоченное лицо).
1.2. Положение разработано во исполнение части 2 статьи 9 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления». 
1.3. Уполномоченное лицо назначается приказом руководителя организации.

2. Права Уполномоченного лица

Уполномоченное лицо вправе:
- запрашивать у структурных подразделений организации информацию, необходимую для своевременного и полного размещения на сайте;
- требовать от подразделений актуализации или удаления сведений, потерявших актуальность;
- отклонять материалы для публикации, не соответствующие установленным требованиям (по содержанию, оформлению, наличию ограничений);
- в экстренных случаях (технический сбой, попытка несанкционированного изменения контента) приостанавливать публикацию до устранения проблемы;
- получать от других сотрудников организации сведения, необходимые для выполнения возложенных задач;
- вносить руководителю предложения по совершенствованию порядка размещения информации на сайте.

3. Обязанности Уполномоченного лица

Уполномоченное лицо обязано:
- обеспечивать своевременное размещение на сайте информации, подлежащей публикации в соответствии с утверждёнными перечнями и сроками;
- проверять достоверность, актуальность и полноту информации перед её публикацией;
- не допускать размещения на сайте сведений, составляющих информацию ограниченного доступа (государственную, служебную, коммерческую тайну, персональные данные, если их публикация не разрешена законом);
- соблюдать требования законодательства Российской Федерации, в том числе Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», при организации доступа к информации;
- обеспечивать корректное оформление размещаемых материалов (соблюдение правил русского языка, единообразие стиля, наличие необходимых ссылок и реквизитов);
- учитывать при размещении информацию об интеллектуальных правах третьих лиц;
- оперативно информировать руководителя организации о выявленных нарушениях порядка размещения информации или иных проблемах, влияющих на обеспечение доступа пользователей;
- участвовать в разработке и актуализации внутренних документов организации, регулирующих работу с информацией на сайте.

4. Ответственность

Уполномоченное лицо несёт ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него обязанностей, в том числе за размещение недостоверной информации или сведений ограниченного доступа, в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5. Заключительные положения

5.1. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся приказом руководителя организации.
5.2. Контроль за исполнением настоящего Положения осуществляет [указать должность, например, заместитель руководителя или иное должностное лицо].


Руководитель организации ___________________________________________ /ФИО/

«___» ____________ 20____ г.


С Положением ознакомлен: Уполномоченное лицо _______________________ /ФИО/ 

«___» ____________ 20____ г.




