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Типичные ошибки для устранения, выявленные 

 на заполненных сайтах. 

 

Замечания по заполнению сайтов ОМСУ 

Для оценки качества заполнения были отсмотрены сайты, переведенные 

в официальный режим, имеющие коэффициент заполнения 100%. Обращалось 

внимание прежде всего на полноту и качество заполнения основных разделов 

сайта. 

Просим обратить внимание исполнителей на местах на важность 

полноценной работы над сайтом. Сайт в первую очередь должен быть лицом 

учреждения, поэтому надо уделить внимание предельно аккуратному, 

сдержанному, деловому оформлению сайта.  

Ниже представлены типичные ошибки по оформлению сайтов, которые 

необходимо исправить и не допускать при дальнейшей работе с шаблоном. 

На главной странице сайта: 

1. Добавление некорректного фото в блок «Глава МО». Так, на 

рисунке 1 фото Главы заменено на флаг РФ, что не соответствует правилам 

заполнения блока. На рисунке 2 фото главы в свитере не соответствует 

тематике сайта: необходимо заменить на фото в деловом стиле, в костюме и 

при галстуке (рисунки 1, 2). 

 

Рисунок 1       
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Рисунок 2  
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2. Недопустимо использование разного шрифта, скопированного с 

предыдущих сайтов. Требуется вставлять текст без внешнего редактирования. 

 Так, на рисунке 3 шрифт разного стиля, фотография Главы района 

слишком маленькая и не видна. Флаг России перевернут.  

Рекомендуем изменить шрифт на однотипный и выбрать фотографию, 

где лицо главы администрации будет хорошо видно. Если на фото 

присутствует государственная символика Российской Федерации, просим 

обращать внимание на корректность использования: так, у флага верхняя 

полоса белая, нижняя красная. 

 

 

Рисунок 3  
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2. Требуется заполнить все разделы. Необязательные разделы можно 

скрыть. На рисунке 5 оставлены незаполненными разделы «Новости» 

и «События» (рисунок 5). Рекомендуем заполнить разделы или 

отключить ненужные. 

 

 

 

Рисунок 5  
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4.  Недопустимо оставлять некорректную верстку страницы (рисунок 7).  

Если с версткой возникла проблема, следует обратиться в техподдержку 

за помощью. 

Например, в данном случае техподдержка может подсказать, что 

редактор сайта внес текст в поле для цифр, а цифры в поле для текста, поэтому 

цифры очень мелкие и не видны, а блоки текста наезжают друг на друга.  

 

Рисунок 7     

 

5. Заглушки должны быть убраны. На рисунке 8 не убрана заглушка из 

раздела «Новости», в разделе «Календарь событий» размещена рекламная 

информация. 

 

Рисунок 8  
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Раздел «Личный прием граждан»: 

В этом разделе также необходимо менять заглушки на фото или убирать. 

На рисунке 9 необходимо скрыть незаполненный блок. 

 

Рисунок 9  

Раздел «Муниципальная служба»: 

Этот раздел обязателен для заполнения. Заглушки должны быть 

заменены на фото или убраны, должна быть размещена информация о 

вакансиях. На рисунке 10 раздел оставлен незаполненным. В начале корректно 

внесена информация о том, что вакансии отсутствуют, но ниже сохранены 

незаполненные блоки, которые нужно заполнить или скрыть. 

 

Рисунок 10  
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Раздел «Открытые данные»: 

Это обязательный для заполнения раздел. 

Раздел «Структура муниципального образования»:  

1. Блоки должны содержать актуальную информацию, 

незаполненные поля должны быть скрыты. Например, на рисунке 11 не 

добавлена информация в блок «Иные органы». На рисунке 12 – оставлен 

демонстрационный контент («укажите цели и задачи» и т.д.). 

 

Рисунок 11       

 

 

Рисунок 12       
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2. Фотографии необходимо размещать в хорошем разрешении, фон 

должен быть нейтральным и одинаковым для всех фотографий, фотографии 

персон должны быть сделаны как портреты. На рисунке 13 фон везде разный, 

правая фотография – размыта, вторая справа с недостаточным освещением, 

все сотрудники на разном расстоянии от фотографа.  

Рекомендуем сделать новые фотографии на едином фоне, проследить за 

тем, чтобы размер лица сотрудников на фото был примерно одинаковым. При 

необходимости обратитесь к материалам лекции 1, где это подробно 

разъясняется. 

 

Рисунок 13    

Раздел «О Муниципальном образовании»:  

Раздел обязательный для заполнения. В блоках заглушки заменяются на 

фото или скрываются. Например, на рисунке 14 в подразделе «История МО» 

не вставлены фотографии. На рисунке 15 также не убраны заглушки фото в 

информационном блоке «Почетные граждане». 
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Рисунок 14  

 

Рисунок 15  

 

Раздел «Муниципальные закупки» 

Обязательный для заполнения раздел. Необходимо добавить название, 

выбрать категорию закупки и указать дату окончания срока подачи заявок. 

На рисунке 16 данный раздел не заполнен, демо-контент не скрыт, в 

результате мы видим даты 22 августа – 22 августа, что выглядит неаккуратно. 

 

 

Рисунок 16  
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Замечания по заполнению сайтов общеобразовательных 

организаций. 

Для оценки качества заполнения были отсмотрены сайты, переведенные 

в официальный режим, имеющие коэффициент заполнения 100%. Обращалось 

внимание прежде всего на полноту и качество заполнения Основных разделов 

сайта. 

Главная страница 

1. Размер фото или логотипа школы должен быть 1200х900. Краткая 

информация о школе – от 300 до 400 символов. На рисунке 18 логотип 

слишком большой, информация также превышает указанное кол-во символов. 

На рисунке 19 – фотография, наоборот, непропорционально маленькая.  

 

Рисунок 18  
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Рисунок 19      

2. Фото школы лучше делать в солнечный день, линию горизонта 

необходимо выровнять. На рисунке 20 школа вызывает отталкивающее, 

унылое впечатление.  На рисунке 21 – горизонт «завален», школа видна 

частично, на переднем плане – сугробы, которые отвлекают на себя внимание. 

Если у организации нет возможности сделать красивую фотографию, можно 

заменить фото здания на групповой портрет коллектива, сделанный при ярком 

освещении, в парадной одежде и в отличном настроении. 

 

Рисунок 20     
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Рисунок 21     
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3. Шрифт должен быть одного цвета, одного стиля. На рисунке 22 

шрифт синий и черный, фото «обрезано». Обращайте внимание на то, что 

человек в кадре должен помещаться целиком, часть головы оказалась 

«обрезанной» - это смотрится неаккуратно. 

 

Рисунок 22       

3. Необходимо привести фотоматериал к единообразию. Например, 

сделать фото на одинаковом фоне, или все фото без фона. Если прикладываем 

фото на фоне, сделать это аккуратно. На рисунке 23 фото нечеткие, на разном 

фоне, в разном стиле. На рисунке 24 – не убрана заглушка. Рекомендуем 

сделать новые фотографии на едином фоне, проследить за тем, чтобы размер 

лица сотрудников на фото был примерно одинаковым, макушки на одном 

уровне. При необходимости обратитесь к материалам лекции 1, где это 

подробно разъясняется. 

 

 

Рисунок 23  
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Рисунок 24  

 

4. Незаполненный раздел «Мероприятия» отображается на Главной 

странице. На рисунке 25 оставлена неубранная заглушка в этом разделе, на 

фоне картинки-заглушки текст не читается.   

 

Рисунок 25       
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5. На рисунке 26 шрифт текста разный.  

 

Рисунок 26  

 

6. Обязательно наличие баннера ПОС. На рисунке 27 он отсутствует. 

Для его размещения достаточно заполнить идентификационный номер 

организации, информация об этом содержится в материалах лекции 1, также 

при необходимости эту информацию всегда можно получить в техподдержке. 

 

Рисунок 27      
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7. Фото столовой также нуждаются в редактировании. На рисунке 28 

фото столовой необходимо выровнять и приблизить. На этом же скриншоте 

мы видим ниже незаполненный раздел с заглушками, это также необходимо 

устранить. 

 

Рисунок 28  

 

Раздел «Расписание»  

Обязательный для заполнения раздел. На рисунке 29 он не заполнен. 

 

Рисунок 29  
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Раздел «О школе» 

Размещая информацию в этом разделе, необходимо также убирать 

заглушки или заменять их на фото. На рисунке 30 этого не сделано. 

 

Рисунок 30      
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Раздел «Полезная информация» 

1. В данном разделе обязательно должна быть информация в блоке, 

«Обеспечение учебниками младших классов», «Обеспечение учебниками 

средних и старших классов», «Вакантные места для перевода». 

Незаполненные блоки необходимо скрыть. На рисунке 32 не убран блок 

«Информационная безопасность», на рисунке 33 оставлены незаполненными 

обязательные блоки. 

 

Рисунок 32  
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Рисунок 33        

 

2. Раздел должен быть заполнен корректно. На рисунке 34 

фотография не соответствует информационному содержанию блока, здесь 

должна быть информация об учебниках. Если информация о персоне 

появилась случайно и редактор не знает, как ее убрать, он всегда может 

проконсультироваться в техподдержке.    

 

Рисунок 34  
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На рисунке 35 в разделе «Полезная информация» оформлен в виде 

текста с картинками, а не отдельных страниц раздела. Рекомендации по 

корректному оформлению может предоставить техподдержка по запросу 

редактора. 

 

Рисунок 35  

Раздел «Педагогам и сотрудникам» 

Данный раздел обязателен для заполнения. На рисунке 36 отсутствует 

информация в разделе «Повышение квалификации». 

 

Рисунок 36    
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Раздел «Сведения об образовательной организации» 

Раздел обязателен для заполнения. Незаполненные блоки необходимо 

скрывать. На рисунке 37 не заполнен раздел «Стипендия и меры поддержки». 

Редактор всегда может внести, например, текст «стипендии и меры поддержки 

не предоставляются» или подобный. Важно не оставлять заголовки без текста. 

 

Рисунок 37  

 


